
 

 

 

ПОРЯДОК 

перевода, отчисления и восстановления обучающихся 
Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 4 с углубленным изучением 
отдельных предметов Асбестовского городского округа 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся Муниципального автономного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 4 с углубленным изучением отдельных 
предметов Асбестовского городского округа (далее - Порядок) разработан в 
соответствии со ст. 34, 58, 66 Федерального закона «Об образовании в Российской 
Федерации» от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ, Уставом Учреждения (далее по тексту 
-Учреждение). 

1.2. Настоящий Порядок регулирует: 
1.2.1. Перевод обучающихся в следующий класс по окончании текущего 

учебного года. 
1.2.2. Перевод обучающихся из Учреждения по инициативе родителей 

(законных представителей) обучающихся в другую образовательную организацию. 
1.2.3. Перевод обучающихся в Учреждение по инициативе родителей 

(законных представителей) из других образовательных организаций. 
1.2.4. Перевод обучающихся из Учреждения при прекращении 

образовательной деятельности по соответствующим программам, аннулирования 
соответствующей лицензии, лишения организации государственной аккредитации 
по соответствующей образовательной программе, истечения срока действия 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, а 
также в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия 
государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней 
образования. 

1.2.5. Порядок отчисления обучающихся. 
1.2.6. Порядок восстановления обучающихся. 
1.3. Комплектование контингента обучающихся, перемещение из одного 

класса в другой является компетенцией Учреждения. 
1.4. Под переводом обучающегося понимается процедура отчисления 

обучающегося из Учреждения для приема в принимающую образовательную 
организацию. 

1.5. Под отчислением обучающегося понимается процедура издания 
распорядительного акта Учреждения о прекращении образовательных отношений. 

1.6. Под восстановлением обучающегося понимается процедура 
возобновления им обучения в Учреждении в течение пяти лет после отчисления из 
нее при наличии в ней свободных мест и с сохранением прежних условий 
обучения, но не ранее завершения учебного года, в котором указанное лицо было 
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отчислено. 
1.5. Перевод, отчисление и восстановление обучающихся может быть 

осуществлен в течение всего учебного года. 
 

2.Перевод обучающихся в следующий класс 

по окончании текущего учебного года. 
 

2.1.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме учебный план текущего 
учебного года, переводятся в следующий класс приказом директора Учреждения 
по решению педагогического совета Учреждения. 

2.1.2. Обучающиеся, не освоившие основной образовательной программы 
начального общего, основного общего образования, не допускаются к обучению на 
следующих уровнях общего образования. Требование обязательности среднего 
общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу 
до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование 
не было получено обучающимся ранее. 
         Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 
нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной 
программы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии 
уважительных причин признаются академической задолженностью. 
       Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 
промежуточную аттестацию по соответствующим учебному предмету, курсу, 
дисциплине (модулю) не более двух раз в сроки, определяемые организацией, 
осуществляющей образовательную деятельность, в пределах одного года с момента 
образования академической задолженности. В указанный период не включаются 
время болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или 
отпуске по беременности и родам. 
       Для проведения промежуточной аттестации во второй раз образовательной 
организацией создается комиссия. 

2.1.3. Обучающиеся, имеющие по итогам текущего учебного года 
академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий 
класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую 
задолженность в течение следующего учебного года в срок, установленным 
педагогическим советом Учреждения. 

Учреждение обязано создать условия обучающимся для ликвидации этой 
задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

2.1.4. Обучающиеся в Учреждении по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, не 
ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента 
ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) 
оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по адаптированным 
образовательным программам в соответствии с рекомендациями территориальной 
(областной) психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по 
индивидуальному учебному плану. 

 

3.Перевод обучающихся из Учреждения по инициативе родителей 

(законных представителей) обучающихся в другую образовательную  

организацию   



3.1.Перевод обучающихся из Учреждения по инициативе родителей (законных 
представителей) обучающихся в другую образовательную организацию 
осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) 
обучающегося. 

В заявлении указываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
б) дата и место рождения; 
в) класс обучения; 
г) наименование и местонахождение образовательной организации; 
д) причины перевода в другую образовательную организацию. 
Родители (законные представители) обучающегося могут направить в 

Учреждение заявление о переводе в форме электронного документа с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, в том числе сети «Интернет». 

Заявление о переводе подписывается обоими родителями (при наличии), в 
случае подачи заявления в электронной форме - с использованием электронной 
цифровой подписи. 
3.2.На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося и 
прикрепительного талона директор Учреждения издает приказ об отчислении 
обучающегося в связи с его переводом в принимающую образовательную 
организацию. 
3.3. Школа выдает совершеннолетнему обучающемуся или  родителям 
(законным представителям несовершеннолетнего обучающегося) следующие 
документы:  
-личное дело обучающегося; 
-документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в 
текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками 
и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной 
организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).   

3.4. Учреждение на основании заявления совершеннолетнего обучающегося 
или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося об отчислении в порядке перевода  в трехдневный срок издает 
распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с 
указанием принимающей организации. 

3.5.Принимающая образовательная организация при приеме обучающегося, 
отчисленного из Учреждения, обязана в трехдневный срок в произвольной форме 
уведомить Учреждение о факте приема указанного обучающегося. 

До подтверждения факта приема отчисленного обучающегося в 
принимающую образовательную организацию ответственность за обеспечение 
гарантии права обучающегося на получение образования несет Учреждение. 
3.6.Перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из 
Учреждения в принимающую образовательную организацию осуществляется в 
соответствии с настоящим Порядком при условии получения согласия органа 
опеки и попечительства. 

Перевод обучающихся из Учреждения в принимающую образовательную 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 



адаптированным основным общеобразовательным программам, осуществляется в 
соответствии с настоящим Порядком на основании рекомендаций территориальной 
областной психолого-медико-педагогической комиссии. 

Перевод обучающихся из Учреждения в принимающую образовательную 
организацию, в том числе санаторную, в которой проводятся необходимые 
лечебные, реабилитационные и оздоровительные мероприятия, осуществляется в 
соответствии с настоящим Порядком на основании заключения медицинской 

организации. 
3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для 
перевода детей в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, 
не допускается. 
3.8. Указанные документы вместе с заявлением о приеме в другую 
образовательную организацию родители (законные представители) обучающегося 
при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 
(законного представителя), предоставляют в принимающую образовательную 
организацию 

4. Перевод обучающихся в Учреждение по инициативе родителей 

(законных представителей) из других образовательных организаций 

4.1. Перевод обучающегося в Учреждение из другой образовательной организации, 
реализующей образовательные программы соответствующего уровня, 
производится на основании заявления родителей (законных представителей), в 
соответствии с Порядком приема граждан в Учреждение при наличии свободных 
мест. 
4.2. Перевод обучающегося в Учреждение из другой образовательной организации 
осуществляется в течение всего учебного года. 
4.3. При приёме обучающегося в Учреждение в порядке перевода администрация 
Учреждения обязана ознакомить его и его родителей (законных представителей) с 
Уставом Учреждения, Правилами поведения обучающихся, другими документами, 
регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении и 
непосредственно затрагивающими права и законные интересы обучающихся и их 
родителей (законных представителей), лицензией на право осуществления 
образовательной деятельности. 
4.4.Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора, с 
родителями (законными представителями) обучающегося Учреждение заключает 
Договор. 

5. Перевод обучающихся из Учреждения при прекращении образовательной 
деятельности по соответствующим программам, аннулирования 

соответствующей лицензии, лишения организации государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечения 

срока действия государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе, а также в случае приостановления действия 

лицензии, приостановления действия государственной аккредитации 
полностью или в отношении отдельных уровней образования. 

5.1. В случае прекращения деятельности (ликвидация, реорганизация) Учреждения, 
аннулирования соответствующей лицензии, лишения государственной 
аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения 



срока действия государственной аккредитации директор Учреждения или 
уполномоченное им лицо: 

- в случае истечения срока действия государственной аккредитации при 
условии, если организация, прекращающая действие, не обращалась и не 
планирует обращаться в аккредитационный орган с заявлением о государственной 
аккредитации, не позднее чем за 2 месяца до момента окончания срока действия 
государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе 
уведомляет об этом учредителя; 

- в случае прекращения деятельности Учреждения в 3-дневный срок после 
издания учредителем распорядительного акта информирует обучающихся и 
родителей (законных представителей) о прекращении деятельности Учреждения, о 
предлагаемой принимающей образовательной организации с указанием сведений о 
направленности реализуемых ею соответствующих образовательных программ, 
наличии государственной аккредитации по соответствующим образовательным 
программам, местонахождении указанной образовательной организации с учетом 
закрепленной территории, а также размещает указанную информацию на 
официальном сайте Учреждения в сети «Интернет»; 

- получает согласие (письменное в произвольной форме) совершеннолетних 
обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся на перевод с указанием принимающей образовательной организации; 

- в случае отказа совершеннолетнего обучающегося, родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося от перевода во все 

предложенные принимающие образовательные организации (о чем они указывают 
в письменном заявлении об отказе от перевода) предлагает иные формы получения 
образования из числа установленных законодательством Российской Федерации; 

- на основании письменного согласия совершеннолетних обучающихся, 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, а также 
распорядительного акта, изданного учредителем, издает приказ об отчислении 
обучающихся в связи с прекращением деятельности Учреждения и переводом 
обучающихся в принимающую образовательную организацию; 

- передает в принимающую образовательную организацию заверенные 
подписью и печатью списочный состав обучающихся (по классам, направлениям 
профильного обучения), личные дела обучающихся, информацию о текущей 
успеваемости обучающихся (итогах промежуточной аттестации), медицинские 
карты обучающихся; 

- несет персональную ответственность за передачу в принимающую 
образовательную организацию указанной документации, в том числе за полноту и 
качество представленной документации. 
5.2. В случае приостановления действия лицензии Учреждения, приостановления 
действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 
уровней образования перевод по соответствующим образовательным программам 
осуществляется в соответствии с пунктом 5.1. настоящего Порядка. 

Перевод осуществляется по заявлению совершеннолетних обучающихся, 
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 
оформленному в соответствии с подпунктами «а» - «г» пункта 3.1 настоящего 
Порядка. 
5.3. В случае лишения Учреждения государственной аккредитации по 
соответствующим образовательным программам, истечения срока ее действия, а 



также приостановления действия государственной аккредитации учредитель может 
принять решение о продолжении деятельности указанной организации, в том числе 
по неаккредитованным образовательным программам. 

Перевод обучающихся, завершающих в текущем учебном году освоение 
образовательных программ основного общего или среднего общего образования и 
участвующих в государственной итоговой аттестации, осуществляется в указанных 
случаях в обязательном порядке и производится с письменного согласия 
совершеннолетних обучающихся и родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся - в случае лишения Учреждения 
государственной аккредитации по образовательным программам основного общего 
и/или среднего общего образования, истечения срока действия; по заявлению 
совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся - в случае приостановления действия 
государственной аккредитации по соответствующим образовательным 

программам. 
В случае принятия учредителем решения о продолжении Учреждением 

образовательной деятельности по соответствующим образовательным программам 
он должен проинформировать родителей (законных представителей) обучающихся, 
не участвующих в государственной итоговой аттестации в текущем учебном году: 

- о праве на продолжение обучения в Учреждении по соответствующим 
образовательным программам или на перевод в принимающую образовательную 
организацию; 

- о возможных последствиях продолжения освоения обучающимися 
неаккредитованных основных общеобразовательных программ в Учреждении, 
сохраняющихся до получения Учреждением государственной аккредитации по 
соответствующим образовательным программам (невозможности участия 

- В случае если родители (законные представители) обучающихся, не 
участвующих в государственной итоговой аттестации в текущем учебном году, 
после информирования учредителем приняли решение о переводе в принимающую 
организацию, перевод осуществляется с письменного согласия совершеннолетних 
обучающихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся - при лишении Учреждения государственной аккредитации по 
соответствующим образовательным программам, истечения срока действия; по 
заявлению совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представителей) 
несовершеннолетних обучающихся - при приостановлении действия 
государственной аккредитации по соответствующим образовательным 
программам. 

- В случае если после информирования учредителем родители 
(законные представители) обучающегося, не участвующего в государственной 
итоговой аттестации в текущем учебном году, приняли решение о продолжении 
освоения соответствующих образовательных программ в Учреждении 
обучающийся продолжает обучение в Учреждении. 

- Учредитель в этом случае принимает все необходимые меры для 
получения государственной аккредитации образовательной деятельности 
Учреждения по соответствующим образовательным программам. 

 

 



6. Порядок отчисления обучающихся 

6.1. Отчисление обучающегося из Учреждения производится: 
6.1.1. в связи с получением образования (завершением обучения); 
6.1.2. по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода 
обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 
другое Учреждение, осуществляющее образовательную деятельность; 
6.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 
случае ликвидации Учреждения, осуществляющего образовательную 
деятельность. 
6.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-

либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 
обучающегося перед Учреждением, осуществляющим образовательную 
деятельность. 
6.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 
распорядительный акт Учреждения, осуществляющего образовательную 
деятельность, об отчислении обучающегося из этого Учреждения. Если с 
обучающимся или родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 
отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта 
Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, об отчислении 
обучающегося из этого Учреждения. Права и обязанности обучающегося, 
предусмотренные законодательством об образовании и локальными 
нормативными актами Учреждения, осуществляющего образовательную 
деятельность, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения, 
осуществляющего образовательную деятельность. 
6.4. При досрочном прекращении образовательных отношений Учреждение, 
осуществляющее образовательную деятельность, в трехдневный срок после 
издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдает лицу, 
отчисленному из этого Учреждения, справку об обучении в соответствии с 
частью 12 статьи 60 Федерального закона. 
 

7. Порядок восстановления обучающихся 

7.1.Обучающиеся, отчисленные ранее из Учреждения в связи с получением  
образования, имеют право на восстановление в Учреждении при наличии 
вакантных мест на основании заявления родителей (законных представителей)  
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